
大宗物品出入审批单

	
	申请

单位
	（盖章）

   年  月  日  
	 经办人姓名及电话
	

	入
	运输车辆类型（车牌号）
	
	进入

时间
	

	
	进入路线
	
	运送地点
	

	
	物品类型

及数量
	

	
	物业

管理科

准入意见
	          （盖章）

                          年  月  日 

	出
	物业管理科查验物品搬运过程损坏相关设备情况
	                     经手人签字：

                          年  月  日

	
	物业

管理科

放行意见             
	          （盖章） 

                          年  月  日


备注：1.大宗物品进出要尽量避开正常上班时段，货物要从东、西两部辅楼电梯上下。车队批次运送货物要在审批表上备注说明，大宗物品运离大院参照本表办理审批手续。2.对搬运过程中对楼内设备造成损坏的，物品运输单位负责照价赔偿或恢复原状。3.安全应急管理科凭《大宗物品出入审批单》对物品进行查验并予以放行。4、严禁大批量酒精等易燃易爆危险品进入大院。


