

疫情防控期间市行政中心会议室使用审批表

	申请单位
	

	会议名称
	

	电视电话会议

信号源
	 
	会议时间
	

	拟使用会议室
	
	参会人数
	       人(其中,行政中心以外单位参加     人)

	部门联络人
	
	联系电话
	

	申请部门

防控责任
	本次会议由我单位落实以下疫情防控措施，并承担会议的疫情防控责任： 

1.严格落实市、区疫情防控相关要求，控制会议数量及参会人数。会议规模和报备要求以商州区防肺办最新政策要求为准，并按要求向疫情防控部门办理报备审批手续。

2.会议遵循“谁举办、谁负责”和“一会一案”的原则，由主办单位落实疫情防控主体责任，按照要求制定疫情防控工作方案和应急预案并组织实施。

 3.主办单位负责对所有参会人员、工作人员开展近7天中高风险区旅居史排查、健康状况申报、居住地风险等级排查、实时协查公告、密接人员流调排查，有以上情形异常人员，不得参会。由主办单位按照商州区防肺办要求落实相关防控措施。
4.提醒参会人员按照行政中心出入管控政策配合扫码、查验、测温、持会议通知等相关证明材料进入。
5.由会议主办单位负责，在会场配备口罩等必要防护物资，落实会场疫情防控监督员，督促落实参会人员会议期间全程佩戴口罩。

单位主要负责人（签字）：

单位（盖章）：

	机关事务管理局

登记会议室意见
	

	市委办、市政府办意   见
	


